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CONTOH DOKUMEN REKOMENDASI KEBIJAKAN 

05. SANKSI DAN PELANGGARAN 

 

 
Tujuan: Memberikan efek jera untuk mencegah pelanggaran dan menjaga penggunaan 
perangkat sesuai aturan. 

SOP Sanksi: 

1. Pelanggaran Ringan: 
o Teguran lisan oleh guru atau operator sekolah. 
o Penahanan sementara hak penggunaan perangkat selama 1 minggu. 

2. Pelanggaran Sedang: 
o Surat peringatan resmi kepada orang tua atau wali siswa. 
o Pembatasan akses perangkat selama maksimal 1 bulan. 

3. Pelanggaran Berat: 
o Penggantian biaya kerusakan atau kehilangan perangkat. 
o Penghapusan hak penggunaan perangkat secara permanen untuk kegiatan 

tertentu. 
4. Pencatatan: 

o Semua pelanggaran dicatat oleh operator sekolah untuk evaluasi berkala. 
5. Evaluasi: 

o Kepala sekolah melakukan evaluasi kebijakan sanksi setiap semester untuk 
memastikan efektivitas dan keadilan. 

 


