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CONTOH DOKUMEN REKOMENDASI KEBIJAKAN 

03. KEBIJAKAN PENANGGUNG JAWAB TABLET 

 

 
Tujuan: Memberikan tanggung jawab pengawasan perangkat kepada individu tertentu 
untuk menjaga penggunaan yang sesuai. 
Isi Kebijakan: 

1. Setiap kelas atau kegiatan wajib menunjuk seorang "Penanggung Jawab Tablet" 
(guru atau siswa yang ditunjuk). 

2. Penanggung Jawab Tablet bertugas: 
o Mengawasi penggunaan perangkat selama kegiatan berlangsung. 
o Memastikan tablet dikembalikan dalam kondisi baik. 
o Membantu operator sekolah dalam melaporkan penggunaan perangkat. 

3. Penanggung jawab harus melaporkan setiap penyalahgunaan atau kerusakan 
kepada operator sekolah. 

4. Jika terjadi pelanggaran, tanggung jawab utama tetap berada pada pengguna yang 
bersangkutan, dengan koordinasi dari penanggung jawab. 

 

SOP Kebijakan Penanggung Jawab Tablet 

1. Penunjukan Penanggung Jawab Tablet: 
o Guru kelas atau koordinator kegiatan menunjuk siswa atau guru sebagai 

"Tablet Guardian." 
o Penunjukan dilakukan sebelum kegiatan dimulai dan diumumkan kepada 

seluruh peserta kegiatan. 
2. Tugas Tablet Guardian: 

o Mencatat daftar pengguna perangkat selama kegiatan berlangsung. 
o Mengawasi kondisi tablet selama digunakan untuk memastikan tidak ada 

penyalahgunaan. 
o Membantu memastikan tablet dikembalikan tepat waktu kepada operator 

sekolah. 
3. Prosedur Evaluasi: 

o Guru atau koordinator kegiatan mengevaluasi kinerja Tablet Guardian setiap 
akhir kegiatan. 

o Penilaian meliputi: kepatuhan terhadap tugas, catatan kondisi perangkat, dan 
pelaporan jika terjadi masalah. 

o Hasil evaluasi dilaporkan ke kepala sekolah untuk menentukan efektivitas 
program ini. 

4. Catatan dan Dokumentasi: 
o Tablet Guardian diwajibkan mencatat seluruh aktivitas terkait tablet dalam 

form log yang disediakan. 
o Dokumentasi ini akan digunakan untuk evaluasi berkala dan menjadi bahan 

pertimbangan untuk penunjukan berikutnya. 
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